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22.09.2020 rода Jt 34-од

<Об утверждении Порядка доступа в помещеЕие
МБУ .ЩО <Варгашинский детско - юношеский центр>>,

в котором ведется обработка персональньD( данньDо)

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта
2012 rода Ný'211l.<<Об утверждении перртцш мер, ЕаправлеIшьтх на обеспечение вьшолIIени;I
обязанностей, предусмотренньц Федералъньпл законом (О персональньD( даЕньDr>) и
приIUIтыми в соответствии с ним нормативными правовыми zктчll\dи, операторtlми,
ЯВЛЯЮЩИМИСЯ ГОСУДаРСТВеННЫМИ ИJIИ МУНИЦИПilПЬНЫМИ ОРГilltlil,IИ),

ПРИКАЗЫВАЮ

l. Утвердить Порядок достула в помещение МБУ ДО <Варгашинский детско
юЕоце.ýкий,ще_нтр>>, в котором ведется обработка rrерсонч}пьньD( дilнньIх, согласно придожению
к настоящему приказу.

2. Контроь за вьшолнением дzшного прикi}за оставJuIю за собой.

.Щиректор Л.А. Барышева.Ворrошинскrй
мБу д0
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Приложение
к приказу МБУ ЩО кВаргашинский детско -
юношеский центр> от 22 сентября 2020 года
Ns34 - ОЩ кОб утверждении Порялка доступа в
помещеЕие МБУ ,ЩО кВаргашинский детско -
юпошеский центр), в котором ведется
обработка персональньD( данЕьIю)

i: Порядок доступа в помещение
МБУ,ЩО кВаргашинский детско - юношеский центр>>,

в котором ведется обработка персональньж д{lнньD(

1. Настоящий Порялок дост}rпа в помещение МБУ До <Варгашинский детско
юношеский центр> (Учреждение), в'котором ведется обработка персоЕЕ}льньD( данЕьж (далее -

Порядок) устанавливает порядок доступа в помещение Учреждения, в котором ведется
обработка персончшьIIьD( дчшIньD( работников Учреждения.
, 2. В помещении Учрежления, в котором ведется обработка персонапьньD( дil{ных (лыrее -

помещение), ti'!ганизуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается
сохранность носителей персонЕuIьньD( данньIх и Сродств защиты информаrдии, а тЕжже

искJIючается возможность неконтроJIируемого проникновения и пребывания в этих
помещениях посторонних лиц.

3. Право 
"u*Ъarоrrельного 

входа и префвания в помещении имеют только работники
ДОУ, непосредственно работаrощие в данном помеrIIеЕии.

4. Иные работники Учрежлен"r,Ъ rЙ. iрЙ*е, имеют IIраво пребываТъ в помеlriе'цци
только в присугствии работников Учреждения, Еепосредственно работающих в дЕtнном
помещении и только на время, o.pu"""""Hoe необходЪrосr"a исполнения должностньIх
обязанностей, шгуrrиципч}JьньIх функций, предостч}вления мупициrrirльньIх услуг.
' 5.Пр4 этом работники Учреждения, непосредственно работающие в данном помещении,

принимают меры, исключающие визуitJьньй пройотр персональньIх данньD( обрабатьваемьIх
в информаllиоIIньD( системах, в электронном виде иJIи на бумажньтх носитеJuIх.

6. Техническое обслуживание компьютерной, оргшrизационной техники, сопровождение
програумЧР,F 9!qдеТв, уýорка помещенИя, а.также lrроведение других работ осуществJUIется

ToJrьKo. в приiутствии работника Учреждения, непосредствонно работающего в данном
помепIениИ.""']Р;ботники 

Учреждения, указанные в пункте 3 настоящего Порядка, сilп,Iостоятельно
осуществJU{ют вскрытие и зtжрытие помещениJI.

8. Гlо окончании служебного фабочего) дня работники Учрежления, непосредственно

работаюlт_tие в данном помеrцечии, обязаны1
- Убрать брлажные носитеJIи персонаьньпt дirнньD( и электРонные носитеJIи
-,!..!

шерсонаJIрЕрцtцчЕьц( (лцски, Флеш-карты) в rrrкафы, заJФыть и опечатать их;

1,;1;оilшgЙть техничёские средства (кроме постоянно действующей техники) ц
электроприборы от"сети, выкJIючить освещени4,] - ,.-,;,,'--

- зzжрьrть окна;
- закрыть на кJIюч и опечатать двери.
9,Пци обяаружеlии неисправности двери или запирaющих устройств в помещении,

работнЙй ДОУ, нёпосрёдственно работающие в данном помещении, обязаны:

. .1),н9, . вЬкрывч помещение доложить об обнаруженньтх н9испрtlвЕо9тях
непосредственноМу руководитеJIю ;

2) 1присутствии непосредственного руководитеJIя, вскрыт5191,4еrrl€ние и осмотреть его;
З) r течеIио одЕого рабочего дня с момеЕта обнаружения неисlrравности двери или

заIIирЕ}ющих устройств в помещении сост€}вить акт о выявленньж нарушениях,. который
подписывается лицалли, при'срствовавшиN4и при вскрытии и осмотре помейешия, и
незамедлЙтельнб передать его представитеJIю наниматеJuI фаботодателю) лля организации
проверки.



10. Нахождение в помещении после 17.00, а также праздничные и вьIходные дни лиц,
указанньD( в пункте 3 настоящего Порядка, допускается на основании письменной завки
данньD( лиц, согласованной с непосредственным руководителем.

В заявке ук&зывttлотся Ф.И.О., должность, дата посещениrI, Еомер помещения, а также
причины необходимости нахождениJI в помещеЕии, при этом, время пребывания в помещении
ограниIIивается до 22"00.

11. В слуrае вскрытия помещения в нерабочее время, а также в праздничные и вьтходные

дни, ввиду необходимости принятия экстренньD( мер, в том числе при срабатывчlнии пожарной
сигнч}пизации, авариях в системах энерго-, водо- и теплоснабжения, акт о вскрытии помещения
составJuIется и подписывается в ближайший следующий за укшанным событием рабочий день
лицаN{и, предусмотренньiми пуЕктом 3 настоящего Порядка и лицtlN{и, осуществJuIвшими
вскрытие дilнного помещениJI. Подписанньй уrrолIlомоченными лицаNIи акт о вскрытии
помещения, предусмотренньй абзацем первым настоящего п}.нкта, незаN{едлитеJIьно передается
представитеJIю наниматеJuI фаботодателю) для оргЕIнизации проверки.

12. ОтветствеIIность за соблюдение порядка дост}rпа в помещения возлагается на
заводующего хозяйством Учреждения.


