
муниципальное бюджетное rIреждение дополнительного образоваrrия
кВаргаrпинский детско - юношеский центр>

прикАз

22.09.2020 юда Js37

Об утверждении Правил рассмотрения
зilпросов субъектов персончtльньD( данньD( иJIи
их предст.}вителей в МБУ.Що <Варгашинский детско - юношеский центр>

В соответствии с постt}новлеЕием Правительства Российской Федерации от 21 MapTa2}l2
ГОДа Ns 211 кОб утверждении перечня мер, направленньIх на обеспечение выполнения
ОбяЗанностеЙ,,, предусмотренньIх Федеральньпrл законом кО персонrrльньIх данныю) и
ПРИНЯТЫМи в соответствии с ним нормативными правовыми Е}кт€ll\tи, оператор€lN,Iи,
явJIяющимися государственными или м}циципальными органап,Iи),

ПРИКАЗЫВАЮ

1. УТВеРдить Правила рассмотрениrI зiшросов субъектов порсончtльньIх данньD( или их
представителей в МБУ ,.ЩО <Варгашинский детско - юношеский центр>, согласно приложению
к настоящему приказу.

2. Контроль за вьшолнением данного приказа оставJIяю за собой.

Л,А. БарышеваЩиректор



Приложение
к приказу МБУ .ЩО <Варгашинский детско -
юношеский центр>
от 22 сентября 2020 года J\b37 - ОД
(Об утверждении Правил рассмотреIrиrI
зtшросов субъектов пepcoнaJlbнbIx данньD( иJIи

их представителей в МБУ ,ЩО кВаргашинский
детско - юношеский центр>

прАвилА
рассмотрения запрос'ов субъектов персонttльньIх дЕшньD( или их представителей в

МБУ ДО <Варгатпинский детско - юЕошеский центр>

1. Настоящие Правила рассмотрения запросов субъектов персональньIх даЕньж или их
предстчtвителей в МБУ .ЩО кВаргаrrинский детско - юношеский центр> (далее - Правила)
опредеJIяют порядок r{ета фегистрации), сроки и последовательность действий при

рассмотрении обращений либо получении зtшросов субъектов персонtlльIlьD( данньж или их
представителей (далее - запросы) в МБУ ,ЩО кВаргашинский детско - юношеский центр>
(да.llее - Учреждение).

2. Субъект персональньIх данньD( или его представитель (далее - субъект пsрсонiшIьньD(

данньur) имеет прulво на полуIение сведений, касающихся обработки его персональньIх дiшньDь
в том числе содержащих:

1 ) подтверждение факта обработки персонЕIльньIх данньD( Учреждения;
2) правовые основания и цели обработки персонЕ}льных данньD( Учреждения;
З) цели и применяемые Учреждении способы обработки персональньтх дд1""r*;
4) наименовtlние и место нaхождения организtuц{й, сведения о лицах (за исключецием

работников Учреждения), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут
бьrгь расщрьшы персонt}льные данные на основании договора с Учреждением или на основании
федеральнQго зЕжонодательства ;

5) обрабirтываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персонДльньD( дсlнньD(, источник их полrIениlI, если иноЙ порядок rrредставлениrl таких данньD(
Ее предусмотрен законодательством Российской Федерации;

6) сроки обработки персонаJIьньIх дчшньD(, в том числе сроч их хр€шения;

,7)19р"доо осуществления субъектом персонЕIльньтх данньD( прав, предусмотренньтх
Федера-пьным законом от 27 июJIя 2006 года J\b 152 - ФЗ (О персональньD( данньD(> (да-гlее -

Федера-пьный закон кО персонЕtльньD( данньж>);
8)ЙнфорЙацию об осуществпенной или о предполагаемой трансграничной передаче

персональньD( данньD(;
9) наименование или фаллилию, имlI, отчество и ацрес лица, осуществJuIющего обработку

шерсональньD( данньD( IIо пору{ению Учреждения, если обработка порrIена или булет поруlена
такому л}_Iцуi

,10).иные сведеЕиrI, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
,| 3.Право субъекта,rерсо"альньD( данньD( на доступ к его персоЕzrльным дtlнным может

быть ограничеЕо в соответствии с частью 8 статьи 14 Федершlьtlого закона кО персонаJIьньж
дtlнньD(D.

4. Сведения, укi}занные в пункте 2 настоящих Правил, предоставляются субъекту
персонzrльньD( дчlнньD( по обращению либо на основании зЕtгlроса, которьй налравJuIется воргtlн
местного самоупрz}вления субъектом персональньD( данньD( на бумажном носителе или в форме
электронного документа с электронной подписью в соответствии с зчlконодательством
Российской Федерации.

', Прием и рассмотрение обраттlений осуществJuIется в соответствии с Федера;lьным зzжоном
от'2 мая 200б года J\Ъ 59-ФЗ кО порядке рассмотрёния обращений граждан Российской
Федерации>,

5. Запрос, направленный в письменной форtле или форме электронного документа
должен содержать:



1) номер основного документ4 удостоверяющего лиIшость субъекта персонtlльЕьD(

данньIх, сведениrI о дirте вьцачи указаЕного документа и вьцавшем его органе;
2) сведения, подтверждающие уIастие субъекта персональньIх даIIньIх в отношени5Iх с

Учреждением (номер договора, джа закJIючениII договора, условное словесное обозначение и
(или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждztющие факт обработки
персоIIЕIльньD( данньD( Учреждения;

3) подпись субъекта персонЕIльньD( данЕьD(.
6. Сведения, укatзч}нные в IIункте 2 настоящих Правил, шредостЕlвJuIются субъекту

персональЕьD( данньu< Учреждения в доступной форме, и в них не должЕы содержаться
персонzrльные дЕ}нные, относящиеся к другим субъекталл персональньIх данньD(, за искJIючением
сл)лIаев, если имеются законные основанйя ц|яраскрытиlI таких персонttльньD( дtш{ньIх.

7. Регистрацию запроса и его рассмотрение осуществJuIют должЕостные лица
УчреждениJI, имоющие достуII к персональным данным (да:lее 

- 
должностное лицо).

8. Залlрос регистрируется в день его поступления в Учреждение. Запросы, пост}ryIившие в
Учрежление за 30 минут до окончания рабочего дня регистрируются на следующий рабочий
деЕь.

На поступившем в Учреждение зЕшросе в певой нижней части оборотной стороны первой
страницы документа проставJu{ется регистрационньй штапdп. Регистрационньй штtlNIп

содержит IItмменование Учрежления, дату и регистрационный номер.
9.,Прошедшие регистрацию запросы в тот же день передсlются должностным лицом на

рассмофение руководитеJIю Учреждения дJlявынесения резоJIюции по исполнению з€шроса.

10. Залрос с резолюцией руководитеJuI Учреждения не шозднее след}.ющего рабочего дня с
момента наложения резоJlюции передается на исполнение должностному лицу,
обеспечивilющему _рассмотрение зrшроса и подготовку необходимой информации для
направпения ее субъекту персонЕrльньD( данньж, в течение 30 дней с момента поступления
зЕtпроса в Учреждение.

1|,'При необходимости проверки фактов, изложенньD( в запросах субъектов персонrrльньш
дzlнньD(, должностное лицо на основании правового акта руководителя Учреждения проводит
проверку.

|2,Проверка проводится в течение..срокъ установленного пунктом 10 наотоящих Правил
для раоомотреЕиr{ запроса, в ходе которой должЕостное лицо вправе:

l) полгIать лояснения от должностньD( лиц, осуществJulющих в Учреждении обработку
пеРсона.пьньD( дан HbD( ;

_ , ,. Т) запрашивать у физических или юридических лиц информацию, необходимуч для
рsализации своих полномочии по tIроведению проверки.

.13. По. результitтitм проверки состчlвJuIется мотивированное закJIючение, которое должно
содержать объективньй анализ собранньпс материаJIов. Результаты проверки докJIадывчtются
руководителю Учреждения. Если в ходе проверки вьulвлены факты совершения должностньIм
лицоп,t.действия (бездействия), содержацего признаки административного правонарушения или
9остава преступления, информация передается незаN,Iедлительно в правоохранительные оргzшы.

tr4, По результатаN4 рассмотрения запроса, Учреждение сообщает субъекту персонаJIьньD(
дЕtнн_ьш о на-lrичии сведений, укzванных в пункте 2 настоящих Празил либо об их отсугствии, а
такж.е безвозмездно предоставJuIет возможность ознакомления с персональными данными при

!Рлащениlл 
субъекта персональньD( данньD( в течение тридцати дней с даты получения

У, чF,е5дением зiшроса субъекта персональньD( данньIх.

15, В слу{ао откt}за в предоставлении сведений, }кЕ}занньж в IIункте 2 настоящих Правил,
субъекту персонiLльньD( данньD( при его обращении либо при полrIении запроса, Учреждение
обязано дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положения
части 8 статьи 14 Федера;rьного закона кО персонаJIьных данньтю) или иного федера_тlьного
закOна,.явJrIюш{иеся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий тридцати дней со
дня обращения субъекта персональньD( данньD( либо с даты получения запроса.

16. Если сведения, указанные в пункте 2 настоящих Правил бьши предоставлены дJIя
ознrlкомJIения субъекту персонi}льньш данньш по его запросу, субъект пероонilльньD( дiшнъD(
вправе обратиться повторно в Учреждение или направить повторныЙ запрос в цеJIях получения
СведениЙ; Указанньж в пункте 2 настоящих Празил, и ознакомлеЕия с тiжими персональными
данными не рil{ее чем через тридцать дней после первоначального устIIого обращения или



направления первоначаJIьного запроса, если более короткий срок не установлен федеральнымзаконом,. принятым в соответствии с ним нормативным прЕlвовым актом органа местного
сilN,IоупраВлени,I илИ договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или
порrIитеЛем IIо которому является субъект порсонапьньIх данньIх.

17. Субъект персонr}льньIх дiшlных впрzlве повторIIо обратиться в Учреждение или
ЕаправитЬ повторньй запрос в цеJUIх получения сведений, указанньIх " 

пу"*те 2 настоящих
правил, а такжо в цеJuIх ознiжомления с обрабатываемыми персонi}льными данными до
истечения срока, ук€ванного в пункте 16 настоящих Правил, в сл)чае, если такие сведенIUI и
(или) обрабатываемые персон€rльные дЕlнные не были предоставлены ему дJuI ознiжомлениrl в
ПОЛНОМ ОбЪеМе ПО РОЗУЛЬТаТЕlI\{ рассмотре}Iия первоначаJIьного устного обрuщ"""". Повторньй
запрос наряду со сведениJIми, )aкч}занными в п}.нкте 5 настоящих ПрЬил, должен содержать
обоснование наrrравлеЕиll повторЕого зtlпроса.

18.Учреждение вправе отказать субъекту персонаJIьных данньIх в выполнении
ПОВТОРНОГО ЗаПРОСа, Не СООТВеТСТВУЮЩеГО УСЛОВИЯМ, ПРеДУСМОТРеННЫМ ПУНКТtlд{и 16, 17
настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. об".*rrость представлениr{
докuвательств обоснованности отказа в вьшолнении повторного запроса лежит на Учреждении.

19, обязаrrности Учреждения по устрilнению нарушений законодетельства, до11ущеFIньж
при обработке персон,tльЕьж данньDL вьUIвленньж в ходе рассмотрения обратц 

"r"",оrзапросасубъекта персональньD( д€шIньDL а также по уrоr"""йa, блокированию и уIIичтожению
персонаJIьньD( данн_ьD(, регулируются законодательством Российской Федерации.
, j 20. Заilрос субъекiа-п.р.й*u"ьD( дzшньtх сIмтается исполненн"*, Ё"п" рассмотрены все
по:тав:IIеНные В нем воцрОсы, приняты необходимые меры и даны исч9рпывающие отв9ты
суоъекту персональньтх данных.,

2l. Руководитель Учреждения осуществjIяет непосредственный KoHTpoJrь за соблюдением
установленного законодательством и настоящими ПравилЕtми порядка рассмотрения зtlпросов
**ъ;:"н;;lilJ#Ji,хТ#НхlТ;ого 

порядка рассмотрения зчlпросов .ru;"-;;,.;.;"-
дzlнньж влечет в отношении виновньIх должностньD( лиц ответственность в соответствии с
з!жонодательствоNI Российской Федерачии.


